UNIVERSIDAD ARTURO PRAT MAT.: APRUEBA “PROCEDIMIENTO DE
IQUIQUE-CHILE FORMULACION ANO 2016 Y CIE
RECTORIA RRE PRESUPUESTARIO ANO 2015”7,/

IQUIQUIE, 15 de octubre del 2015.-

DECRETO EXENTO N° 1.865.-

Con esta fecha, el Rector de la Universidad Arturo Prat, ha expedido el
siguiente Decreto:
VISTOS Y CONSIDERANDO:

a.- Lo dispuesto en la Ley N° 18.368, del 30 de noviembre de 1984 y el
D.F.L. N° 1 de 1980, el Decreto N° 470 del 27.12.2011, todos del Ministerio de Educacién Publica; el
Decreto 57 del 05.03.2012.-

b.- El Memorando N° 222 Jefe Institucional de Finanzas, de fecha
08.10.2015, que solicita la emisién del presente instrumento.

DECRETO:
L.- Apruébase ¢l “Procedimiento de Formulacién afio 2016 y Cierre
Presupuestario afio 20157, de acuerdo a los términos contenidos en el documento adjunto, cuyo texto es

el siguiente:

CALENDARIO PROCESO DE CIERRE PRESUPUESTARIO 2015 Y FORMULACION
PRESUPUESTO 2016

Se establece calendario con fechas de actividades que comprenden procesos de Cierre 2015 y Formulacién
de Presupuesto para el periodo 2016, que es el siguiente:

02 de Octubre al 23 de Octubre: Solicitud y recepcién de informacion para Proceso de Cierre
Presupuestario 2015.

24 de Octubre al 30 de Noviembre: Procesamiento de datos, andlisis y ajuste para obtencr Propuesta de
presupuesto 2016.

01 al 11 de Diciembre: Cierre del proceso y presentacion a Consejo Académico.

14 al 18 de Diciembre: Presentacion a la Honorable Junta Directiva.
22 de Diciembre: Envio Presupuesto 2016 a Contraloria Regional para Toma de Razon.

FACULTADES

Con el objeto de dar inicio al proceso de Cierre de Presupuesto aio 2015 y Formulacién de Presupuesto

ano 2016, se establecen e informan los criterios y procedimientos a seguir.

CIERRE PRESUPUESTO ANO 2015

El cierre del presupuesto del presente afio se llevard a cabo el dia 23 de octubre del 2015, por lo tanto, cada
Facultad contara con el saldo de los fondos asignados para el presente aino para los meses de octubre,
noviembre y diciembre con el fin de que no se vea afectada la operacion hasta el término del afo. Si se
trata de gastos que requieren de un proceso de licitacion (bases decretadas), debe gestionarse el proceso

antes del 30 de noviembre de 2015,



Se debe regularizar toda contabilizacién de gastos que se encuentre pendiente asi como también revisar si
corresponde anular dentro del plazo posibles 6rdenes de compra generadas en icon de las cuales se tiepe
conocimiento que no serd posible terminar proceso de compra (por razones del proveedor), esto con el fin

de evitar que el presupuesto quede preobligado impidiendo que sea utilizado en forma posterior.

En el caso de proyectos no docentes (investigacion, prestacion de servicios) deben informar montos (en las
cuentas que corresponda) que seran utilizados para terminar el afio definiendo el SALDO FINAL DE

CAJA. Posterior a la fecha de cierre sélo serd posible realizar cambios presupuestarios de mes v no de

items, por lo tanto, es muy importante se proyecte el gasto en el concepto adecuado.

La proyeccion de requerimiento es fundamental ya que la falta de informacién provocara que el proceso de

compra no se complete.

Se recuerda que toda informacion debe ser enviada al correo electrénico presupuesto@unap.cl y en
el caso de la informacién que se ingresa por sistema de igual forma se debe enviar un correo
informando dicho ingreso, de lo contrario quedari la informacién del o los proyectos como no

recibida.

FORMULACION PRESUPUESTO ANO 2016

DE LA ADMINISTRACION DE LA FACULTAD

Presupuesto Operacional 2016:

La Vicerrectoria de Administracion y Finanzas dard a conocer a cada Facultad el presupuesto operativo
total que se le ha pre-asignado para ejecucion de gastos operacionales anualmente, de acuerdo a la

ejecucion presupuestaria realizada durante el afio 2015.

La pre-asignacion indicada anteriormente no incluye remuneraciones ni honorarios (se proyectan en forma
centralizada), inversiones, vidticos y pasajes, cstos tres ultimos conceptos deberdn ser registrados en
anexos de acuerdo a su Plan de Desarrollo de Facultades y POA. Se senala que durante la ejecucion
presupuestaria del afio 2016 no habrd suplementos presupuestarios, sin perjuicio de circunstancias de

fuerza mayor.

Presupuesto asociado a cumplimiento de Plan de Desarrollo de Facultad, aiio 2016

Se entregard un formato tnico en el cual deberan indicar los costos en que incurrird la Facultad para dar
cumplimiento a metas u objetivos planteados en su Plan de Desarrollo de Facultad definido para el afio
2016, por medio de su Plan Operativo Anual (POA), asi como también indicar los costos relacionados a
remediales y homologacion de carreras segiin corresponda. Estos costos se relacionan con los conceptos
de RRHH, Inversion, Bibliografia, Pasajes y Vidticos y Asesorias Externas. Adicionalmente, se asignara a
cada Facultad un fondo para proyectos: a) implementacion de planes de formacién redisefiados (innovacion

docente), b) investigacion interna para iniciar nuevas lineas de investigacion, ¢) vinculacion y d) Fondo



para gestion de facultad. Cabe senalar que todos los proyectos deben ser formalizados mediante la

direccion o vicerrectorfa que corresponda, independiente del fondo que los financie.

Se deja establecido que se deberd presentar informacion actualizada para el afio 2016 dado que no se

considerara en el proceso de formulacion los presupuestos solicitados y no ejecutados en afios anteriores.

DE LOS PROYECTOS

Presupuesto Actividades Docentes:

Pregrado PSU - Pregrado Trabajador - Magister - Diplomados — Postitulos:

Formulacién: La proyeccién de ingresos y gastos relacionados con estas actividades sera formulada por
cada Facultad. Si bien el Ejecutivo Administrativo es el responsable de ingresary enviar esta
informacion a través de sistema de evaluacion de proyectos Icon, es de responsabilidad de cada jefe de
proyecto de proveerles de la informacién adecuada y oportuna para cumplir con los plazos y los diferentes
requerimientos que se establecen para la aprobacion respectiva de cada proyecto. Se deja establecido que
en caso de no entregar dicha informacién en los plazos indicados, el proyecto no podra continuar su
ejecucion en el afio 2016 hasta el envio de informacion, revision y ajuste en forma total por la Unidad

de Presupuesto. No se autorizardn presupuestos temporales.

Formato: El formato de presentacion y envio, es a través de nuestro sistema financicro contable Icon,
Modulo de Evaluacion de Proyectos que debe ser realizado en base a la propuesta al Plan de Desarrollo de
la Facultad y sus planes operativos anuales, que serd posteriormente validado por las vicerrectorias

correspondientes en el proceso de operativizacion y validacion del Plan de Desarrollo de Facultades.

Requisitos:

Psu: Los ingresos de arancel carrera serdn reajustados de acuerdo a los aranceles referenciales o regulados
(en funcién de la gratuidad) por el MINEDUC para el afio 2016, y estaran afectos a un porcentaje por
concepto de morosidad por carrera que seréd entregado a cada facultad segiin su comportamiento histérico,
(concepto serd rebajado por el sistema en forma automdtica). Dado lo anterior s6lo se debe proyectar el
numero de alumnos por carrera estimado para ¢l periodo académico 2016. Con respecto a los egresos, el

presupuesto sera asignado por carrera de acuerdo a la ejecucion del ano 2015.

Pregrado Trabajador: Los ingresos de arancel carrera se rcajustaran en un 5% vy estaran afectos a un
porcentaje por concepto de morosidad por carrera que serd entregado a cada facultad segin su
comportamiento histérico, (concepto serd rebajado por el sistema en forma automatica). Respecto de los
egresos, los gastos en personal (entiéndase por remuneraciones, honorarios, servicios externos contratados
y servicios menores) no deben exceder del 30% de los ingresos brutos anuales y el valor a pagar por cada
asignatura no debe exceder de $900.000. Se aplicard un 35% como concepto de gasto de administracion y
20% de rentabilidad, ademads cada proyecto deberi considerar un 1.2% de los ingresos totales anuales para
destinarlos a adquisicién de material bibliografico sin exceder de los $500.000 por cada proyecto. Estos

parametros serdn los minimos considerados para la aprobacion del proyecto. Se deja establecido que la

totalidad de egresos anuales de cada provecto, debe quedar estimada e ingresada en el proceso de




formulacion dado que no se permitird el aumento de gastos en las reformulaciones posteriores en

perjuicio del resultado.

Magister: Los ingresos de arancel carrera estaran afectos a un porcentaje por concepto de morosidad que
sera entregado a cada facultad segin su comportamiento histérico, (concepto que serd rebajado por el
sistema en forma automadtica); se aplicara un 20% como concepto de gasto de administracion y la

rentabilidad exigida para aprobacién de proyecto serd de 10% sobre los ingresos.

Diplomados: Los ingresos de arancel carrera de cursos abiertos estardn afectos al 20% por concepto de
morosidad (concepto que serd rebajado por el sistema en forma automatica); se aplicara un 20% como
concepto de gasto de administracion y la rentabilidad exigida para aprobacion serd de 10% sobre los

ingresos. En el caso de cursos cerrados no se aplicara la morosidad.

Postitulos: Los ingresos de arancel carrera de cursos abiertos estarin afectos al 20% por concepto de
morosidad (concepto que serd rebajado por el sistema en forma automatica); se aplicara un 20% como
concepto de gasto de administracion y la rentabilidad exigida para aprobacion serd de 10% sobre los

ingresos. En el caso de cursos cerrados no se aplicard la incobrabilidad.

Presupuesto Actividades de Investigacion Interna, Externa, Actividad de Asesoria Y

Consultoria (prestaciones de servicio):

Formulacién: Cada facultad deberd informar a la Unidad de Presupuesto los traspasos de saldos de todos
los proyectos vigentes en ejecucion 2015 que contindan en el afio 2016 (SIC y distribucion de este),
ademds de efectuar la reformulacion, si fuese necesario, del afio 2016 ya decretado originalmente. Cabe
sefialar, que son los jefes de cada proyecto los responsables de proveer la informacién a los ejecutivos
administrativos para ingresarla al sistema financiero. Se deja establecido que en caso de no entregar
dicha informacién en los plazos indicados, el proyecto no podra continuar su ejecucion en el afio
2016 hasta el envio de informacién, revision y ajuste en forma total por la Unidad de Presupuesto.

No se autorizarin presupuestos temporales.

Formato: El formato de presentacién y envio, es a través de nuestro sistema financiero contable Icon,

Modulo de Evaluacion de Proyectos.
Requisitos:

Proyectos de continuidad (vigentes 2015 y contintian su ejecucion en 2016) y Proyectos nuevos 2016:
Se aplicard un overhead del 27% sobre los ingresos. Se excluyen de éstos parametros todos los proyectos
que por norma de la fuente de financiamiento establecen montos fijos o un determinado % de los ingresos

para gastos en personal y overhead y que requieren rendicion contable (FONDEF, CONICYT, CONADI,
GORE, etc.).

En ambos casos no se permitird la reitimizacién de gastos operacionales, destindndolos a items de

honorarios y/o remuneraciones sin reformulacién formalizada mediante decreto.



DE LOS PLAZOS

La recepcion de la totalidad de informacion para formulacion serd hasta el dia 23 de octubre de 2015
impostergablemente, de lo contrario su requerimiento no podra ser incluido en Presupuesto Institucional

para el proximo afo.

Se recuerda que toda informacién debe ser enviada al correo electrénico presupuesto@unap.cl y en

el caso de la informacién que se ingresa por sistema de igual forma se debe enviar un correo
informando dicho ingreso, de lo contrario quedars la informacién del o los proyectos como no

recibida.

CIERRE DE PRESUPUESTO 2015 Y FORMULACION PRESUPUESTO 2016
VICERRECTORIAS, DIRECCIONES SUPERIORES, UNIDADES, INSTITUTOS Y CENTROS
DOCENTES Y VINCULACION

Con el objeto de dar inicio al proceso de Cierre de Presupuesto afio 2015 y Formulacién de Presupuesto

ano 2016, se establecen e informan los criterios y procedimientos a seguir.

CIERRE PRESUPUESTO ANO 2015

El cierre del presupuesto del presente afio serd el dia 23 de octubre del 2015, por lo tanto posterior al cierre
se continuard con la modalidad de presupuesto base o (los requerimientos serdn evaluados caso a caso). Si
se trata de gastos que requieren de un proceso de licitacién (bases decretadas), debe gestionarse el proceso

antes del 30 de noviembre de 2015.

Se debe regularizar toda contabilizacion de gastos que se encuentre pendiente asi como también revisar si
corresponde anular dentro del plazo posibles 6rdenes de compra generadas en icon de las cuales se tiene
conocimiento que no serd posible terminar proceso de compra (por razones del proveedor), esto con el fin

de evitar que el presupuesto quede preobligado impidiendo que sea utilizado en forma posterior.

En el caso de proyectos no docentes (investigacion, prestacién de servicios, institucionales, mecesup, fdi,
que no dependan de Facultades) deben informar montos (en las cuentas que corresponda) que seran

utilizados para terminar el afio definiendo el SALDO FINAL DE CAJA. Posterior a la fecha de cierre

solo serd posible realizar cambios presupuestarios de mes v no de items, por lo tanto, ¢s muy importante se

proyecte el gasto en el concepto adecuado.

FORMULACION PRESUPUESTO ANO 2016

DE LA ADMINISTRACION DE LAS VICERRECTORIAS, DIRECCIONES SUPERIORES,
UNIDADES, INSTITUTOS Y CENTROS DOCENTES

Presupuesto Operacional 2016:

Se trabajara de manera centralizada con modalidad de presupuesto base 0 por lo que toda solicitud de gasto

estard sujeta a evaluacion.



DE LOS PROYECTOS

Las areas que mangjan proyectos que no se encuentren adscritos a alguna Facultad, deben informar a la
Unidad de Presupuesto los traspasos de saldos de todos los proyectos vigentes en ejecucion 2015 que
contindian en el ano 2016 (SIC y distribucién de este), ademds de efectuar la reformulacion, si fuese
necesario, del ano 2016 ya decretado originalmente. Se deja establecido que en caso de no entregar
dicha informacién en los plazos indicados, el proyecto no podri continuar su ejecucion en el aiio
2016 hasta el envio de informacién, revision y ajuste en forma total por la Unidad de Presupuesto.

No se autorizaran presupuestos temporales.

Formato: El formato de presentacion y envio, es a través de nuestro sistema financiero contable Icon,

Modulo de Evaluacion de Proyectos.

DE LOS PLAZOS

La recepcion de la totalidad de informacién sera hasta el dia 23 de Octubre de 2015 impostergablemente,

de lo contrario su requerimiento no podré ser incluido en Presupuesto Institucional para el proximo afio.

Se recuerda que toda informacion debe ser enviada al correo electrénico presupuesto@unap.cl y en

el caso de la informacién que se ingresa por sistema de igual forma se debe enviar un correo
informando dicho ingreso, de lo contrario quedara la informacion del o los proyectos como no

recibida.

CIERRE DE PRESUPUESTO 2015 Y FORMULACION PRESUPUESTO 2016 DFT Y DFT UCAP

Con el objeto de dar inicio al proceso de Cierre de Presupuesto afio 2015 y Formulacion de Presupuesto

ano 2016, se establecen e informan los criterios y procedimientos a seguir.

CIERRE PRESUPUESTO ANO 2015

El cierre del presupuesto del presente afio serd el dia 23 de octubre del 2015, por lo tanto posterior al cierre
se continuara con la modalidad de presupuesto base o (los requerimientos serdn evaluados caso a caso). Si

se trata de gastos que requieren de un proceso de licitacion (bases decretadas), debe gestionarse el proceso

antes del 30 de noviembre de 2015.

Se debe regularizar toda contabilizacién de gastos que se encuentre pendiente asi como también revisar si
corresponde anular dentro del plazo posibles drdenes de compra generadas en icon de las cuales se ticne
conocimiento que no serd posible terminar proceso de compra (por razones del proveedor), esto con el fin

de evitar que el presupuesto quede preobligado impidiendo que sea utilizado en forma posterior.



FORMULACION PRESUPUESTO ANO 2016

DE LA ADMINISTRACION DEL DET

Presupuesto Operacional 2016:

Se trabajard de manera centralizada con modalidad de presupuesto base 0 por 1o que toda solicitud de gasto

estard sujeta a evaluacion.

DE LOS PROYECTOS

Presupuesto Actividades Docentes:

Carreras técnicas y Proyectos de Capacitacion:

Formulacién: La proyeccién de ingresos y gastos relacionados con estas actividades serd formulada por
DFT y DFT UCAP. Si bien el Encargado de Administracién y Finanzas y Encargado de Logistica y
Tramitacién respectivamente son los responsables de ingresar y enviar esta informacién a través de
sistema de evaluacion de proyectos Icon, es de responsabilidad de cada jefe de proyecto y/o coordinador de
proveerles de la informacién adecuaday oportuna para cumplir con los plazos y los diferentes
requerimientos que se establecen para la aprobacion respectiva de cada proyecto. Se deja establecido que
en caso de no entregar dicha informacion en los plazos indicados, el proyecto no podra continuar su
ejecucion en el afio 2016 hasta el envio de informacién y revision y ajuste en forma total por la

Unidad de Presupuesto. No se autorizarin presupuestos temporales.

Formato: El formato de presentacién y envio, s a través de nuestro sistema financiero contable Icon,

Modulo de Evaluacién de Proyectos.

Requisitos:

Técnicas: Los ingresos de arancel carrera se reajustardn en un 5% y estaran afectos a un porcentaje por
concepto de morosidad por carrera que sera entregado al DFT segin su comportamiento histérico,
(concepto serd rebajado por el sistema en forma automdtica). Respecto de los egresos, los gastos en
personal (entiéndase por remuneraciones, honorarios, servicios externos contratados y servicios menores)
no deben exceder del 30% de los ingresos brutos anuales. Se aplicara un 27% como concepto de gasto de
administracion y 20% de rentabilidad, pardmetro minimo para la aprobacion del proyecto. Se deja

establecido que la totalidad de egresos anuales de cada proyecto, debe quedar estimada e ingresada

en el proceso de formulaciéon dado que no se permitiri el aumento de gastos en las reformulaciones

posteriores en perjuicio del resultado.

Capacitacién: DFT UCAP deberd informar a la Unidad de Presupuesto los traspasos de saldos de todos

los proyectos vigentes en ejecucion 2015 que contindan en el afio 2016.

Proyectos nuevos 2016: Se aplicara un overhead del 20% sobre los ingresos y un 10% de rentabilidad.



DE LOS PLAZOS

La recepcion de la totalidad de informacion sera hasta el dia 23 de Octubre de 2015 impostergablemente,

de lo contrario su requerimiento no podra ser incluido en Presupuesto Institucional para el proximo ano.

Se recuerda que toda informacion debe ser enviada al correo electrénico presupuesto@unap.cl y en
el caso de la informacién que se ingresa por sistema de igual forma se debe enviar un correo
informando dicho ingreso, de lo contrario quedara la informacion del o los proyectos como no

recibida.

COMUNIQUESE, REGISTRESE Y DESE CUMPLIMIENTO.

A = -
GUSTAVO SOTO BRINGAS

SERGIO ETCHEVERRY GUTIERREZ
Secretario General
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MEMORANDUM N°222
DE : CRISTIAN RIVERA ARAVIRE
Jefe Institucional de Finanzas
A . SERGIO ETCHEVERF{Y (_::_Z_UTIERREZ
Secretario General

REF. : Solicita Decreto

Solicito a Ud. tenga a bien emitir decreto, por Procedimiento de Formulacién Afo 2016 y Cierre
Presupuestario Ano 2015.

Se adjunta documentacion.

Se despide atentamente,

UNIDAD
§ o, URIDICA

eriy

archivo



CALENDARIO PROCESO DE CIERRE
PRESUPUESTARIO 2015 Y FORMULACION
PRESUPUESTO 2016

Se establece calendario con fechas de actividades que comprenden
procesos de Cierre 2015 y Formulacién de Presupuesto para el periodo
2016, que es el siguiente:

02 de Octubre al 23 de Octubre: Solicitud v recepcién de informacion
para Proceso de Cierre Presupuestario 2015.

24 de Octubre al 30 de Noviembre: Procesamiento de datos, analisis
y ajuste para obtener Propuesta de presupuesto 2016.

01 al 11 de Diciembre: Cierre del proceso y presentaciéon a Consejo
Académico.

14 al 18 de Diciembre: Presentacién a la Honorable Junta Directiva.

22 de Diciembre: Envio Presupuesto 2016 a Contraloria Regional para
Toma de Razon.



FACULTADES

Con el objeto de dar inicio al proceso de Cierre de Presupuesto afo 2015 vy
Formulacion de Presupuesto afio 2016, se establecen e informan los criterios y
procedimientos a seguir.

CIERRE PRESUPUESTO ANO 2015

El cierre del presupuesto del presente afo se llevara a cabo el dia 23 de octubre del
2015, por lo tanto, cada Facultad contara con el saldo de los fondos asignados para
el presente ano para los meses de octubre, noviembre y diciembre con el fin de que
no se vea afectada la operacion hasta el término del afio. Sise trata de gastos que
requieren de un proceso de licitacion (bases decretadas), debe gestionarse el
proceso antes del 30 de noviembre de 2015.

Se debe regularizar toda contabilizacion de gastos que se encuentre pendiente asi
como también revisar si corresponde anular dentro del plazo posibles 6rdenes de
compra generadas en icon de las cuales se tiene conocimiento que no sera posible
terminar proceso de compra (por razones del proveedor), esto con el fin de evitar
que el presupuesto quede preobligado impidiendo que sea utilizado en forma
posterior.

En el caso de proyectos no docentes (investigacion, prestacion de servicios) deben
informar montos (en las cuentas que corresponda) que seran utilizados para
terminar el ano definiendo el SALDO FINAL DE CAJA. Posterior a la fecha de

cierre solo sera posible realizar cambios presupuestarios de mes y no de items, por

lo tanto, es muy importante se proyecte el gasto en el concepto adecuado.




La proyeccion de requerimiento es fundamental ya que la falta de informacion
provocara que el proceso de compra no se complete.

Se recuerda que toda informacién debe ser enviada al correo electrénico

presupuesto@unap.cl y en el caso de la informacién que se ingresa por

sistema de igual forma se debe enviar un correo informando dicho ingreso, de

lo contrario quedara la informacion del o los proyectos como no recibida.



FORMULACION PRESUPUESTO ANO 2016

DE LA ADMINISTRACION DE LA FACULTAD

Presupuesto Operacional 2016:

La Vicerrectoria de Administracion y Finanzas dara a conocer a cada Facultad el
presupuesto operativo total que se le ha pre-asignado para ejecucion de gastos
operacionales anualmente, de acuerdo a la ejecucion presupuestaria realizada
durante el ano 2015.

La pre-asignacion indicada anteriormente no incluye remuneraciones ni honorarios
(se proyectan en forma centralizada), inversiones, vidticos y pasajes, estos tres
ultimos conceptos deberan ser registrados en anexos de acuerdo a su Plan de
Desarrollo de Facultades y POA. Se senala que durante la ejecucién presupuestaria
del ano 2016 no habra suplementos presupuestarios, sin perjuicio de circunstancias

de fuerza mayor.

Presupuesto asociado a cumplimiento _de Plan de Desarrollo de
Facultad, aiio 2016

Se entregara un formato Unico en el cual deberan indicar los costos en que incurrira
la Facultad para dar cumplimiento a metas u objetivos planteados en su Plan de
Desarrollo de Facultad definido para el afo 2016, por medio de su Plan Operativo
Anual (POA), asi como también indicar los costos relacionados a remediales y
homologacion de carreras segun corresponda. Estos costos se relacionan con los
conceptos de RRHH, Inversion, Bibliografia, Pasajes y Viaticos y Asesorias
Externas. Adicionalmente, se asignaré a cada Facultad un fondo para proyectos:
a) implementacién de planes de formacion redisefados (innovacion docente), b)
investigacion interna para iniciar nuevas lineas de investigacion, ¢) vinculacion y d)



Fondo para gestion de facultad. Cabe senalar que todos los proyectos deben ser
formalizados mediante la direccion o vicerrectoria que corresponda, independiente

del fondo que los financie.

Se deja establecido que se debera presentar informacion actualizada para el ano
2016 dado que no se considerara en el proceso de formulacion los presupuestos

solicitados y no ejecutados en anos anteriores.



DE LOS PROYECTOS

Presupuesto Actividades Docentes:

Pregrado PSU - Pregrado Trabajador - Magister - Diplomados — Postitulos:

Formulacién: La proyeccion de ingresos y gastos relacionados con estas
actividades sera formulada por cada Facultad. Si bien el Ejecutivo Administrativo
es el responsable de ingresar y enviar esta informacion a través de sistema de
evaluacion de proyectos lcon, es de responsabilidad de cada jefe de proyecto de
proveerles de la informacion adecuada y oportuna para cumplir con los plazos y los
diferentes requerimientos que se establecen para la aprobacién respectiva de
cada proyecto. Se deja establecido que en caso de no entregar dicha
informacién en los plazos indicados, el proyecto no podra continuar su
ejecucion en el afo 2016 hasta el envio de informacion, revisién y ajuste en
forma total por la Unidad de Presupuesto. No se autorizaran presupuestos

temporales.

Formato: El formato de presentacion y envio, es a través de nuestro sistema
financiero contable Icon, Médulo de Evaluacién de Proyectos que debe ser realizado
en base a la propuesta al Plan de Desarrollo de la Facultad y sus planes operativos
anuales, que sera posteriormente validado por las vicerrectorias correspondientes
en el proceso de operativizacion y validaciéon del Plan de Desarrollo de Facultades.



Requisitos:

Psu: Los ingresos de arancel carrera seran reajustados de acuerdo a los aranceles
referenciales o regulados (en funcién de la gratuidad) por el MINEDUC para el ano
2016, y estaran afectos a un porcentaje por concepto de morosidad por carrera que
sera entregado a cada facultad segun su comportamiento histérico, (concepto sera
rebajado por el sistema en forma automaética). Dado lo anterior sdlo se debe
proyectar el nimero de alumnos por carrera estimado para el periodo académico
2016. Con respecto a los egresos, el presupuesto sera asignado por carrera de
acuerdo a la ejecucion del afno 2015.

Pregrado Trabajador: Los ingresos de arancel carrera se reajustaran en un 5% vy
estaran afectos a un porcentaje por concepto de morosidad por carrera que sera
entregado a cada facultad segin su comportamiento histérico, (concepto sera
rebajado por el sistema en forma 'automética). Respecto de los egresos, los gastos
en personal (entiéendase por remuneraciones, honorarios, servicios externos
contratados y servicios menores) no deben exceder del 30% de los ingresos brutos
anuales y el valor a pagar por cada asignatura no debe exceder de $900.000. Se
aplicara un 35% como concepto de gasto de administracién y 20% de rentabilidad,
ademas cada proyecto debera considerar un 1.2% de los ingresos totales anuales
para destinarlos a adquisicion de material bibliografico sin exceder de los $500.000
por cada proyecto. Estos pardmetros seran los minimos considerados para la

aprobacion del proyecto. Se deja establecido que la totalidad de egresos

anuales de cada proyecto, debe quedar estimada e ingresada en el proceso

de formulacién dado que no se permitird el aumento de gastos en las

reformulaciones posteriores en perjuicio del resultado.

Magister: Los ingresos de arancel carrera estaran afectos a un porcentaje por
concepto de morosidad que sera entregado a cada facultad segin su
comportamiento historico, (concepto que sera rebajado por el sistema en forma
automatica); se aplicara un 20% como concepto de gasto de administracion vy la
rentabilidad exigida para aprobacion de proyecto sera de 10% sobre los ingresos.



Diplomados: Los ingresos de arancel carrera de cursos abiertos estaran afectos al
20% por concepto de morosidad (concepto que sera rebajado por el sistema en
forma automatica); se aplicara un 20% como concepto de gasto de administracion
y la rentabilidad exigida para aprobacion serd de 10% sobre los ingresos. En el
caso de cursos cerrados no se aplicara la morosidad.

Postitulos: Los ingresos de arancel carrera de cursos abiertos estaran afectos al
20% por concepto de morosidad (concepto que sera rebajado por el sistema en
forma automatica); se aplicara un 20% como concepto de gasto de administracion
y la rentabilidad exigida para aprobacion serd de 10% sobre los ingresos. En el
caso de cursos cerrados no se aplicara la incobrabilidad.



Presupuesto Actividades de Investigacidon Interna, Externa, Actividad

de Asesoria y Consultoria (prestaciones de servicio):

Formulaciéon: Cada facultad debera informar a la Unidad de Presupuesto los
traspasos de saldos de todos los proyectos vigentes en ejecucién 2015 que
contindan en el ano 2016 (SIC y distribucién de este), ademas de efectuar la
reformulacion, si fuese necesario, del aio 2016 ya decretado originalmente. Cabe
senalar, que son los jefes de cada proyecto los responsables de proveer la
informacién a los ejecutivos administrativos para ingresarla al sistema financiero.
Se deja establecido que en caso de no entregar dicha informacién en los
plazos indicados, el proyecto no podra continuar su ejecucién en el afio 2016
hasta el envio de informacién, revision y ajuste en forma total por la Unidad

de Presupuesto. No se autorizaran presupuestos temporales.

Formato: El formato de presentacién y envio, es a través de nuestro sistema
financiero contable Icon, Médulo de Evaluacién de Proyectos.

Requisitos:

Proyectos de continuidad (vigentes 2015 y continGian su ejecucion en 2016) y
Proyectos nuevos 2016: Se aplicara un overhead del 27% sobre los ingresos. Se
excluyen de estos parametros todos los proyectos que por norma de la fuente de
financiamiento establecen montos fijos o un determinado % de los ingresos para
gastos en personal y overhead y que requieren rendicién contable (FONDEF,
CONICYT, CONADI, GORE, etc.).

En ambos casos no se permitird la reitimizacion de gastos operacionales,
destinandolos a items de honorarios y/o remuneraciones sin reformulacion

formalizada mediante decreto.



DE LOS PLAZOS

La recepcion de la totalidad de informacion para formulacién sera hasta el dia 23 de
octubre de 2015 impostergablemente, de lo contrario su requerimiento no podra ser
incluido en Presupuesto Institucional para el proximo afo.

Se recuerda que toda informacion debe ser enviada al correo electrénico

presupuesto@unap.cl y en el caso de la informaciéon que se ingresa por

sistema de igual forma se debe enviar un correo informando dicho ingreso, de

lo contrario quedara la informacion del o los proyectos como no recibida.



CIERRE DE PRESUPUESTO 2015 Y FORMULACION PRESUPUESTO 2016
VICERRECTORIAS, DIRECCIONES SUPERIORES, UNIDADES, INSTITUTOS Y
CENTROS DOCENTES Y VINCULACION

Con el objeto de dar inicio al proceso de Cierre de Presupuesto afo 2015 y
Formulacion de Presupuesto ano 2016, se establecen e informan los criterios y
procedimientos a seqguir.

CIERRE PRESUPUESTO ANO 2015

El cierre del presupuesto del presente afio sera el dia 23 de octubre del 2015, por
lo tanto posterior al cierre se continuara con la modalidad de presupuesto base o
(los requerimientos seran evaluados caso a caso). Si se trata de gastos que
requieren de un proceso de licitacion (bases decretadas), debe gestionarse el
proceso antes del 30 de noviembre de 2015.

Se debe regularizar toda contabilizaciéon de gastos que se encuentre pendiente asf
como también revisar si corresponde anular dentro del plazo posibles érdenes de
compra generadas en icon de las cuales se tiene conocimiento que no sera
posible terminar proceso de compra (por razones del proveedor), esto con el fin de
evitar que el presupuesto quede preobligado impidiendo que sea utilizado en
forma posterior.

En el caso de proyectos no docentes (investigacién, prestacion de servicios,
institucionales, mecesup, fdi, que no dependan de Facultades) deben informar
montos (en las cuentas que corresponda) que seran utilizados para terminar el
ano definiendo el SALDO FINAL DE CAJA. Posterior a la fecha de cierre sélo

sera posible realizar cambios presupuestarios de mes y no de items, por lo tanto.

€S muy importante se proyecte el gasto en el concepto adecuado.




FORMULACION PRESUPUESTO ANO 2016

DE LA ADMINISTRACION DE LAS VICERRECTORIAS, DIRECCIONES
SUPERIORES, UNIDADES, INSTITUTOS Y CENTROS DOCENTES

Presupuesto Operacional 2016:

Se trabajara de manera centralizada con modalidad de presupuesto base 0 por lo
que toda solicitud de gasto estaréd sujeta a evaluacién.

DE LOS PROYECTOS

Las areas que manejan proyectos que no se encuentren adscritos a alguna
Facultad, deben informar a la Unidad de Presupuesto los traspasos de saldos de
todos los proyectos vigentes en ejecucion 2015 que contintian en el afio 2016 (SIC
y distribucion de este), ademas de efectuar la reformulacion, si fuese necesario,
del ano 2016 ya decretado originalmente. Se deja establecido que en caso de
no entregar dicha informacion en los plazos indicados, el proyecto no podra
continuar su ejecucioén en el aino 2016 hasta el envio de informacion, revision
y ajuste en forma total por la Unidad de Presupuesto. No se autorizaran

presupuestos temporales.

Formato: E| formato de presentacion y envio, es a través de nuestro sistema

financiero contable Icon, Médulo de Evaluacién de Proyectos.

DE LOS PLAZOS

La recepcion de la totalidad de informacion sera hasta el dia 23 de Octubre de
2015 impostergablemente, de lo contrario su requerimiento no podra ser incluido
en Presupuesto Institucional para el préximo afio.

Se recuerda que toda informacién debe ser enviada al correo electrénico

presupuesto@unap.cl y en el caso de la informacién que se ingresa por

sistema de igual forma se debe enviar un correo informando dicho ingreso,

de lo contrario quedara la informacién del o los proyectos como no recibida.



CIERRE DE PRESUPUESTO 2015 Y FORMULACION PRESUPUESTO 2016
DFT Y DFT UCAP

Con el objeto de dar inicio al proceso de Cierre de Presupuesto afo 2015 y
Formulacion de Presupuesto afio 2016, se establecen e informan los criterios y
procedimientos a seguir.

CIERRE PRESUPUESTO ANO 2015

El cierre del presupuesto del presente afo sera el dia 23 de octubre del 2015, por
lo tanto posterior al cierre se continuara con la modalidad de presupuesto base o
(los requerimientos seran evaluados caso a caso). Si se trata de gastos que
requieren de un proceso de licitacién (bases decretadas), debe gestionarse el
proceso antes del 30 de noviembre de 2015.

Se debe regularizar toda contabilizacion de gastos que se encuentre pendiente asi
como tambiéen revisar si corresponde anular dentro del plazo posibles érdenes de
compra generadas en icon de las cuales se tiene conocimiento que no sera
posible terminar proceso de compra (por razones del proveedor), esto con el fin de
evitar que el presupuesto quede preobligado impidiendo que sea utilizado en
forma posterior.



FORMULACION PRESUPUESTO ANO 2016

DE LA ADMINISTRACION DEL DFT

Presupuesto Operacional 2016:

Se trabajara de manera centralizada con modalidad de presupuesto base 0 por lo
que toda solicitud de gasto estara sujeta a evaluacion.

DE LOS PROYECTOS

Presupuesto Actividades Docentes:

Carreras técnicas y Proyectos de Capacitacién:

Formulacién: La proyeccién de ingresos y gastos relacionados con estas
actividades sera formulada por DFT y DFT UCAP. Si bien el Encargado de
Administraciéon y Finanzas y Encargado de Logistica y Tramitacion
respectivamente son los responsables de ingresar y enviar esta informacion a
través de sistema de evaluacion de proyectos Icon, es de responsabilidad de cada
jefe de proyecto y/o coordinador de proveerles de la informacion adecuada y
oportuna para cumplir con los plazos y los diferentes requerimientos que se
establecen para la aprobacion respectiva de cada proyecto. Se deja establecido
que en caso de no entregar dicha informacién en los plazos indicados, el
proyecto no podra continuar su ejecucién en el afio 2016 hasta el envio de
informacion y revision y ajuste en forma total por la Unidad de Presupuesto.

No se autorizaran presupuestos temporales.

Formato: El formato de presentacion y envio, es a través de nuestro sistema

financiero contable Icon, Médulo de Evaluacién de Proyectos.



Requisitos:

Técnicas: Los ingresos de arancel carrera se reajustaran en un 5% y estaran
afectos a un porcentaje por concepto de morosidad por carrera que sera
entregado al DFT segun su comportamiento histérico, (concepto sera rebajado por
el sistema en forma automatica). | Respecto de los egresos, los gastos en personal
(entiendase por remuneraciones, honorarios, servicios externos contratados vy
servicios menores) no deben exceder del 30% de los ingresos brutos anuales. Se
aplicara un 27% como concepto de gasto de administracion y 20% de rentabilidad,

pardametro minimo para la aprobacion del proyecto. Se deja establecido que la

totalidad de egresos anuales de cada proyecto, debe quedar estimada e

ingresada en el proceso de formulacién dado que no se permitira el aumento

de gastos en las reformulaciones posteriores en perjuicio del resultado.

Capacitacion: DFT UCAP debera informar a la Unidad de Presupuesto los
traspasos de saldos de todos los proyectos vigentes en ejecucion 2015 que
contindan en el ano 2016.

Proyectos nuevos 2016: Se aplicara un overhead del 20% sobre los ingresos y
un 10% de rentabilidad.

DE LOS PLAZOS

La recepcion de la totalidad de informacion sera hasta el dia 23 de Octubre de
2015 impostergablemente, de lo contrario su requerimiento no podra ser incluido
en Presupuesto Institucional para el proximo ano.

Se recuerda que toda informacién debe ser enviada al correo electronico

presupuesto@unap.cl y en el caso de la informaciéon que se ingresa por

sistema de igual forma se debe enviar un correo informando dicho ingreso,

de lo contrario quedara la informacion del o los proyectos como no recibida.



