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I. DEFINICIONES

SIGLA DEFINICION

PEI Plan Estratégico Institucional 2020 - 2025
PD Plan de Desarrollo.

POA Programas Operativos Anuales.

UNAP Universidad Arturo Prat.

DGAP Direccion General de Anadlisis y Planificacion
UPS Unidad de Planificacion y Seguimiento

Facultades, Departamento de Formacion Técnica,
Centros Docentes y de Vinculacion, Sede
Vicerrectorias, Direcciones Generales, Direcciones
y Jefaturas.

Unidades responsables de visar, corregir y validar
los respectivos POAs

Unidades responsables de la formulacion e ingreso
en sistema de los POAs.

UNIDADES ACADEMICAS

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

UNIDADES TACTICAS

UNIDADES OPERATIVAS
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Il. REGISTRO DE AVANCE DE ACTIVIDADES (POA - GPS)

El Registro Avances de Actividades, senala las acciones que han sido o deben ser
desarrolladas por el usuario durante el ano para cada actividad planificada, las que daran
respuesta a los objetivos tacticos planteados y planificados a cumplir por este mismo durante
el ano en ejercicio.

El objetivo del Sistema POA es ayudar al usuario en el registro de estos avances, los que
podran ser descritos en detalle, incorporando porcentajes de avances por cada hito e
incorporando las respectivas evidencias que validen la gestion realizada por parte de las
Unidades Operativas.

El encargado de esta accion sera el Director de Carrera o Jefe de Unidad o quien sea
designado para cumplir con la labor requerida.

A continuacion, se especifican los pasos a seguir para dar cumplimiento a lo descrito
anteriormente, por medio del Sistema GPS.
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I1l. ACCEDER A LA APLICACION POA - GPS

Para acceder a la aplicacion POA debemos dirigirnos a la pagina de la universidad
www.unap.cl e ingresar al campus online con nuestra cuenta de usuario y clave personal.
Dentro del campus online nos debemos dirigir a la seccion “Servicios Online”.

NOTICIAS Y AVISOS &

NO EXISTEN NOTICIS Y AVSOS PUBLICADOS.

PORTAL DE SERVICIOS

SERVICIOS ONLINE

& =

{ PORTAL E r-l_" FINANZAS ONLINE m WEBMAIL
i MATRICULA d' J OFFICE 365

Estando en Servicios Online (se recomienda abrir en otra ventana) nos debemos dirigir a la
carpeta “Gestion” y luego a la aplicacion “POA UNAP”.

SERVICIDS ONLINE - ABRIR EN OTRA VENTANA

Servicios On-Line <« Principal E) T x
Buscar \ﬂ .@ %

@ [CJRecursos Humanos
@27 Informacién Académica
® ] Informética
(=7 Gestion
@] Sistema De Postulantes
&[] Admision
@[] Modelo De Costeo
] Sami
[ (] Pruebas De Logre
= Gedo Memo
E=p Gedo Proyecto
® (] Poa

= Claustro Triestamental
=3 Poa Unap

[© ] Docencia
@[] Centro De Ayuda

Bienvenido a la aplicacion POA — GPS UNAP

Universidad
ARTURO PRAT

del Estado de Chile

i J

Confeccion de POA Registro Avances de Actividades Manual de Usuario y Videos
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http://www.unap.cl/

IV. CREAR UN REGISTRO DE AVANCE EN EL SISTEMA POA - GPS

En esta seccion se explicaran los pasos a seguir para comenzar con el registro de avance de
actividades gestionadas por cada unidad operativa en la(s) actividad(es) anual(es)
desarrollada(s) durante el afio en ejercicio.

El responsable de la Unidad Operativa debera hacer clic sobre el boton “Registro Avances de
Actividades”

Unive r'sid ad
ARTURO PRAT

del Estado de Chile

ﬁ.

Confeccion de POA Registro Avances de Actividades Manual de Usuario y Videos

Al acceder se dirigira a la siguiente pagina, en donde se encuentran las actividades descritas
en el proceso de Formulacion POA.

Para ingresar a la etapa de Registro Avance de Actividades, debera seleccionar “Acceder a
Registrar Avances” en donde inmediatamente sera redirigido al Sistema POA - GPS, pudiendo
asi registrar los respectivos avances.

Programa Operativo Anual
Plan Estrategico Institucional 2021 - 2025 v
Unidad estratégica Nombre unidad estratégica
Unidad Tactica' Nombre unidad tactica

Unidad Operativa Nombre unidad operativa

Afio POA 2021 v Creado Il No creado

Programa Operativo Anual

[ Acceder a Registrar Avances © ]

Informacién
Unidad Tactica Nombre unidad tactica Unidad Operativa  Nombre unidad operativa
Ao POA 2021
Nombre Responsable Nombre usuario responsable unidad operativa Cargo Cargo del usuario responsable
Etapa Registro de Avances
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Registro de actividades

S Recursos Asignados

Tema Estratégico - Objetivo Estratégico Objetivo Tactico Acci6n Especifica Descripcion Actividad Meses Opciones
Tema Estratégico Objetivo Estratégico Objetivo Tactico Accion Especifica Actividad EFAA o
N1 N1 N°1 N°1 N°1 jlals|o|N|D @
Tema Estratégico Obietivo Estratégico Objetivo Téctico Accion Espedifica Actividad E/F[M/AIM|] -
N°2 N°2 N°2 N°2 N°2 i|als|o|n|D .
Pagina de 1 0 v Mostrando

Al acceder al sistema GPS se mostrara la siguiente informacion, que es requerida conocer por

el usuario:

a) Afo del POA

b) Nombre de la “Unidad Operativa”, de la cual usted es responsable.

c) Nombre del usuario responsable del POA

d) Tipo de actividad ingresada “Normal” o de “Mejora”.

e) Porcentaje total de avance de la unidad

Para registrar avances debera seleccionar la opcion (1) “Avance %”, como se muestra en la

siguiente imagen.

Ay

[, %

- Pre
~ oa Gr

Tipo actividad 1, Nombre actividad 7, Encargado 1, Plazo 1,

Inicio/estudio Talle

Iniciofestudio

Matematicas y

Iniciofestudio PM - prueba 2 de actividad

Iniciofestudio

Iniciofestudio

Iniciofestudio

Iniciofestudio

POA 2027 [2352] Ped. En Matematicas Y Fisica

argo de Tipe Mejora

B Facultad De Ciencias Humanas [] [2352] Ped. En Matematicas ¥ Fisica

ronomia Educativa, @ 01-01-2021 a 31-03-2021

Duracién (HH) 1,

Avance (%) 1,

Procesos Resumen

Estadc, Comentarios _Evidencias relacionades  ppto
N m
inick

No =] m
iniciado
No =] m
iniciado
En =] m
desarrolio
£n = e @
desarrol
En =] m
desan

g ®

Posteriormente se desplegara la ventana “Ingresar un nuevo avance”, en donde como primera
accion debera el usuario registrar la fecha en que se realizé la primera accion o primer hito
respecto de la actividad (2). Posteriormente debera incluir el tiempo estimado que dedico ala

realizacion de dicha accion (3).

Luego el usuario, debe incorporar el detalle de la accion realizada en palabras, considerando

L1QP
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Vple’e

el avance realizado para dar cumplimiento a dicha actividad (4). Finalmente, se debe incluir el
avance en porcentaje, debiendo deslizar la barra ubicada en el historial de avance (5).

Ingresar un nuevo avance o

Actividad: Taller de Astronomia Educativa, version online
Fecha avance

14-10-2021
Duracion (Hr:min) - Dedicacion exclusiva

] <2l )

Descripcion del avance

Porcentaje de avance

Historial de avances
No 2 han ingresado avances

Lo descrito anterior, se reflejaria de la siguiente manera.
Ingresar un nuevo avance %

Actividad: Taller de Astronomia Educativa, versién online

Facha avance

1410-20201

Duracién (Hrmin) - Dedicacion exclusiva
8 o

Descripcion del avance

se realizan reuniones de coordinacion con equipos técnicos y académicos
se define planificacion de diseid P
105/2500 caracteres

Porcentaje de avance

—_—0 1

Historial de avances

No 2 han ingrezado avances.

No olvidar siempre, después de realizada dicha accion, presionar el botén “Guardar”.
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Nota: una vez que se ha realizado el avance y guardado este, no se puede volver atrds ni
modiificar el porcentaje guardado.

Luego de haber registrado todos los avances correspondientes a la actividad y haber dado
cumplimiento al 100%, el sistema indicara que cambiara a estado “Finalizado”(6).

Ingresar un nuevo avance *

Actividad: realizar proceso semestral de revision por cada unidad
administrativa y académica del COV Antofagasta, respecto a las
condiciones

Fecha svance

07-03-2022

Duracion (Hrmin) - Dedicacion exclusiva

&0 R

Descripcion del avance

Actividad de Prusbd

Porcentsje de avance

ha avance 170320

Posteriormente, se listaran los avances registrados por el usuario, segun la siguiente imagen.

“
ﬁ POA 2021: [2352] Ped. En Matematicas Y Fisica
“ - - — . —

Proyecto a cargo de . Tipo Mejora Entrega comprometida para & dia 31-12-2021
Area de Poa Grupo POA 2021 Prioridad Media
Etiquetas [l] Facultad De Ciencias Humanas [ [2352] Ped. En Matematicas Y Fisica
Tipo actividad 1, Nombre actividad *; Encargado 1, Plazo 1, Duracién (HH) *, Avance (%) ?, Estado T, ppto
iniciestudic  Taller de Astronomia EQUCtive, M= bemksim @ 01-01:2021 2 31-03-202) # 000 No a V] = (0]
versién dyine ey iniciado
Iniciofestudio PM - Encuentro de Egresados y " ® 010120213 1122021 7 000 10/ No =] [+ [ m
Titulados de ia Carrera de ‘ iniciado
Pedagogia en Matematicasy
Fisica.
Iniciofestudio PM - prueda 2 de actividad r n 0112021 8 3112-2021 / 000 4y No a [+ ] [ ®m
- iniciado
Iniciofestudio Taller de Astronomia Educativa, 30-06-2021 3 3112-202) 7 001 0o/ En a u [ m
version online . desarrolio
Iniciofestudio Dezarrolio Profesional de! : . 30-06-2021 3 31-12-2001 7 oo o/ En a e = (11}
Profesor y Profesora de ' > desarrolio
Matematica y Fisica
iniciofestudio  PM - Encuentro con v @ 0101202012 B12:2021 7 o0 oz En a [+ ] < m
empleacores, empleadorasy - - desarrolio
Consejo Asesor Externo
Iniciofestudio PM - Dizefio dei Plan de - ©® 01-01-2021a 1122001 /7 ool o/ En a n (< m

Vinculacion Anual de Ia Carrera py Sy desarrollo
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V.

REGISTRAR UNA EVIDENCIA EN EL SISTEMA POA - GPS

Para incluir la(s) evidencia(s) en cada avance registrado, el usuario debera seguir los
siguientes pasos. Primero debera seleccionar la opciéon “Evidencias”, para ello pinchando en
el siguiente icono destacado (1).

¢y
®©

Resumen pptario

Tipo actividad *, Nombre actividad 1,

Iniciofestudio Taller de Astronomia Educativa,
version ine

Iniciofestudio PM - Encuentro de Egresados y
Titulados de ia Carrera de
Pedagogia en Matematicasy
Fisica.

Iniciofestudio PM - prueda 2 de actividad

Iniciofestudio Taller de Astronomia Educativa,
version online

Iniciofestudio Dezarrolio Profesional de:
Profesor y Profesora de
Matematica y Fisica

Iniciofestudio PM - Encuentro con
empleacores, empleacorasy
Conzejo Asesor Externo

Iniciofestudio PM - Dizefio dei Plan de

Vinculacion Anual de Ia Carrera

POA 2021: [2352] Ped. En Matematicas Y Fisica
Proyecto a cargo de -
Area de Poa

Etiquetas [l] Facultad De Ciencias Humanas [ [2352] Ped. En Matematicas Y Fisica

Tipo Mejora
Grupo POA 202

Encargado *, Plazo 1,
@ 01-01-2021 8 31-03-2021 / 000
© 01-01-20213 322021 4 000

/s 000

» o0

202183 4 o0

o ama22021 7 oo
[ a a7/ 00!

Duracion (HH) *, Avance (%) 1,

45 7

Entrega comprometida para &f dia 31-12-2021
Prioridad Media

Estado 1,

No
iniciado
No
iniciado

iniciado

En
desarrolio

En
desarrolio

En
desarrollo

En
desarrolio

Procesos  Resumen

SO@o

Al haber ingresado, se desplegara la siguiente imagen la cual mostrara la opcion de incluir una
nueva evidencia, como asi también un historial de evidencias ingresadas para esta accion.

Para registrar la evidencia, se debe seleccionar la opcion destacada en rojo “Nueva
evidencia”(2), en donde debera seleccionar el archivo que se encuentra en su computador y
asi poder adjuntarlo.

L1QP

Evidencias

Actividad:

No hay avances registrados

Historial de evidencias

No hay evidecnias registradas
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€ Abrir X

& > v /~ @l > Esteequipo > Escritorio » v C L Buscar en Escritorio
Organizar ~ Nueva carpeta 5. - [ e
@l Escritorio » | —
Carpeta = I
s Descargas »
.
% Documentos » Carpeta ==
P9 imagenes »

T CDVy Sede

" Documentos

> @ OneDrive - Universidad Arturo Prat

Nombre de archivo: ~ ‘ Todos los archivos v

Abrir Cancelar

Luego de haber seleccionado el archivo que sera la evidencia del avance registrado, éste
quedara adjunto al sistema con su nombre original al adjuntarlo(3). Adicionalmente, el sistema
mostrara el tamano del archivo(4); asi también se habilitara un TextBox (5), para incluir una
descripcion del archivo adjuntado.

Luego de haber revisado y validado, se procedera a “Guardar”(6), la respectiva evidencia.

Si el usuario desea cambiar o eliminar la evidencia incluida, sélo debera presionar el boton
“Quitar”(7), en donde sera eliminada la evidencia incorporada.

Evidencias

Actividad:
Nombre de la actividad

Tamafio archivo
Nombre (max. 10 MB) Descripcién

Planificacion de tall )
objetlvosestrateglcos2021-2025.x|5° 315 KB° ‘mu Quita ‘

23250 caracteres

Historial de evidencias

Mo hay evidencias registradas

11
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Luego de haber guardado el archivo, se desplegara el historial de evidencias que han sido
incluidas por el usuario (8).
El sistema permite al usuario poder editar tanto el nombre del archivo como la descripcion de

este(9).

Asi también, puede eliminar(10) el archivo adjunto, o en su efecto poder

reemplazarlo(11).

Evidencias

Actividad:

Historial de evidencias
Tamafio Fecha de

Nombre archivo Descripcién subida e @ Q
ESE

g objetivos estrategicos 2021- I
£xy ©Dj g 5KB Planificacion de 196503

2025 taller

H Reemplazar ]

Luego de haber dado termino al ingreso de los avances y haber incorporado las evidencias
correspondientes, se desplegara el detalle total de avances registrados para las actividades

planifica

das para el respectivo ano., dando asi termino al respectivo proceso de Registro de

Avance de Actividades

¥
©

POA 2021: [2352] Ped. En Matematicas Y Fisica

Proyecto a cargo de Juan Jose Nufez Fernandez Tipo Mejora Entrega comprometida para €l dia 3112-2021
Area de Poa Grupo POA 2021 Prioridad Media
Etiquetas [l] Facultad De Ciencias Humanas [ [2352] Ped. En Matematicas ¥ Fisica

Resumen pptaric

Procesos  Resumen

Tipo actividad 7, Nombre actividad 1, Encargado 1, Plazo 1, Duracién (HH) 1, | Avance (%) 1, | Estado 1, Comentarios Evidencias relacionados  ppto

Inicio/estudio PM - Ajuste curricular 3l PFC @ 01-01-2021 2 31-03-2021 # 000 45 s No 8 [+ ] [ m
201 iniciado

Inicio/estudio PM - Encuentro de Egresados y @ 01-01-2021a 31122021 # 0:00 0 4 No a a = m
Titulados de la Carrera de iniciado
Pedagogia en Mateméticas y
Fisica

Iniciofestudio PM - prueba 2 de actividad 01112021 a $12-2021 # 000 4 No a [ m

iniciado

Iniciofestudio Taller de Astronomia Educativa, 30-06-2021 a 3112-2021 # oo 10 4 En o] [ m

versién online Ll 0 desarrollo

Iniciofestudio
Inicio/estudio

Iniciofestudio

L1QP

Desarrollo Profesional del 30-06-2021 2 31-12-2021 # o0l [ En =] [ -] [ m
Profesor y Profesora de desarrolio
Matematica v Fisica

PM - Encuentro con © 01-01-2021 2 3112-2021 # ool o, En a a [ m
empleadores, empleadaras y desarrollo

Consejo Asesor Externo

DM - Disefio del Plan de @ 01-01-2021 2 31122021 # o0l oz En g [+ ] [ m
Vinculacién Anual de la Carrera B W desarrolio
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