
Paso a paso
Microsoft Teams
Unirse a una reunión como invitado 
por Microsoft Teams de la Institución



Paso 1: En la invitación por correo electrónico, seleccione Unirse a la reunión de Microsoft 
Teams.

BIENVENIDOS Y BIENVENIDAS
Para ingresar a una reunión por Microsoft Teams como 
invitado, debes conocer los siguientes pasos



Paso 2: Se abrirá una nueva ventana en su navegador de internet y deberá hacer clic en 
Continuar en este explorador (No se requiere ninguna descarga o instalación)



Paso 3: Una vez que seleccione la opción anterior, podrá configurar audio y video previo a la 
conexión, debiendo escribir su nombre completo y concretando el ingreso haciendo clic en el 
botón Unirse ahora, según la configuración de la reunión, entrará inmediatamente o irá a un 
salón en el que los usuarios de la reunión puedan admitirlo y ¡Listo!

El invitado podrá compartir pantalla, activar y/o desactivar audio y cámara. El invitado no podrá grabar la 
reunión ni acceder al video grabado una vez finalizada.
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