REGISTRO DE

LNQO ,, REGIST

=== >% ASISTENCIAA
CLASES. -



DATOS Y CONSEJOS

Una vez realizada la clase, tanto presencial como a través de Microsoft Teams, el o la docente contara con
hasta 7 dias posterior a la clase para registrar asistencia a través de la aplicacion Registro Manual de
Asistencia. Una vez finalizado los 7 dias, el sistema no le permitira editar.

Cuando la clase sea a través de Microsoft Teams, se recomienda agendarla en la misma aplicacion, con ello
se puede descargar un listado de asistencia de forma automatica, el que podra registrar en la aplicacion
Registro Manual de Asistencia.
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PASO 1: INGRESAR A CAMPUS UNAP -> BARRA DE HERRAMIENTAS, SELECCIONAR
GESTION ACADEMICA.

Fabiola Alejandra Navea Guzm...

MPUS -
U Ap Actividades Curriculares & Mi Agenda @ & Ver todo

| Pregrado PSU - 2020 / Ter semestre s miércoles, 22 de marzo de 2023 W

B ki
= 1 0 No se encontraron clases para la fecha
NICIO: 14-03-2020 ASPRI-A seleccionada.
M Gestidn Académica =
) ASIGNATURA PRUEBA
0 Gestién Administrativa . .
: Préximos Compromisos
Coordinador: Fabiola Alejandra Navea Guzman o ) Ver todo @
& 8
- Mafiana 09:00 - 10:00
Reunidn SalaReunionesR2
B sitiioiece Mis Solicitudes en Tramite 0 Mis Tareas por Hacer @ REUNION VIRTUALIZACION Ver mis
Gedo Memo Gedo Convenios 29/03/2023 10:00 - 11:30
a6 Servicios Adicionales i : = ngl:,nil:jn Microsoft Teams Meeting
Recursos Humanos-Solicitud de Feriado Legal [ 2] Gedo Memo [ 4] B
REUNION PREUNIVERSITARIO UNAP (... Ver mis
Siger L o ] Siger [ 1]
30/03/2023 11:30 - 12:30
licaciones Favoritas [i] Reunidn https:/fturnitin.zoom.us(j/5327817370
[Externo]Updated invitation: Universi.. Ver mis

E Gestl’én Académica n DEWEY 2 ﬂ Gestién de Proyectos y Seguimiente x

(GPS)

fele il bbbl Informacidn Carreras Informacidn Estudiantes
clases [: ] [ ] (]
RedTips Seguimiento Entorno Virtual

Avisos UNAP @
21 Marzo de 2023, 00200

APERTURA DEL GIMNASIO

APERTURA DEL GIMNASIO Ver mas
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PASO 2: SELECCIONAR CONTROL DE ASISTENCIA.

Fabiocla Alsjandra Navea Guzm...

MPUS
U AP Aplicaciones Académicas

p— Horaric de Clases
B Inicio

Il Gestion Académica | u Coordinador de Actividad Curricular

&5 Gestion Administrativa

n Administrar Noticias y Avisos
2 centro Integrado de Datos

W Capacitaciones y Tutoriales

Compromiso Desempefic Evaluacion Docente

u Sistema de Alerta Temprana

u Reg. Notas Parciales
n Informacién de Estudiantes
H Reporte de Planificaciones

Control Asigtencia

er oz e
er on on
o on
e on

B Biblioteca

@s Servicios Adicionales

[scoronne ()

Control Asistencia

@

w100
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PASO 3: SELECCIONAR LA ACTIVIDAD CURRICULAR EN LA QUE REQUIERE REGISTAR LA

ASISTENCIA.

Ingreso Asistencia Manual de Clases

[

Video Tutorial

ACTIVIDADES CURRICULARES VIGENTES: 2

s . Tipo Act. o 4 Ne % "
Actividad Curricular Civeliiar Semestre / Aho Periodo ettt Rt nda Dia clases
[PE302-A] CONTEXTO VIRTUALES [C] Teoria 2023/1 13/03/2023 al 21/07/2023 12 50% [MI] ? Q
[PE302-A] CONTEXTO VIRTUALES [L] Laboratorio 2023/1 13/03/2023 al 21/07/2023 12 50% LU] \Q [MI] _Q

Yglee,
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PASO 4: SELECCIONAR LA FECHA CORRESPONDIENTE Y HACER CLIC EN EDITAR.

Ingreso Asistencia Manual de Clases 2

ACTIVIDADES CURRICULARES VIGENTES: 2

Actividad Carrd Tipo At % Paried o % 4 |
| [PE302-4] CONTEATO VIRTLUALES. [€] Teoria ik PR | D300 8 210772023 12 S [ q
k . —rlioret s £ = ! el ! st Lecoe= | 23 1 = ! S
| [PEDOZ-A] CONTENTO VIRTUALES: [L] Lisboratorio 20237 1 LI 0 ol 2110772028 12 S L '?-[,.,; ';

BLOGUES DE CLASES DE LA ACT. CURRICULAR
2023-1 CONTEXTO VIRTUALES PEZ0Z PARALELD A TEDRIA

FechaClase =~ Hominido  Homtémino  Estadohsistenca __ Opdones _
[MI) 15 Marza de 023 5] 11:30 ﬂmwm ?-Edllum
[ME] 22 Marzo de 2033 10230 11:30 Gerenda gﬁﬂﬂ-lf-@'ﬂl
-IHIFHM&MB . e ] . 11:30 l Girerda
| [} 0% Abel de 2023 ' 1630 ' 11:30 |
{1} 12 Abri g 2003 ' ww | 11:30
M) 19 A o 2023 | em | um
M) 26 Al de 2003 | mm | um
| [M41] 03 Mo e 2033 16:30 11:30
:lu[} 10 My e 2073 ' 10:30 ' 11:30
-.[ﬂ'-llilll'-' Mﬂ.}ﬂﬂ [ :IIEl JI:I il 130
{[M1] 31 Mayo de 2023 T T
141 e 2 | o | ux |
([ 14 Junis ds 2023 T T -
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PASO 4: DAR CLIC A CADA CASILLA DE LOS ESTUDIANTES PRESENTES EN LA GLASE.

Ingreso Asistencia Manual de Clases .

ACTIVIDADES CURRICULARES VIGENTES: 2

Tipo Act. ne %
| b e b PO pudiaotes Aslstenca  T0WS
([FE302-A] CONTEXTO VIRTUALES [C] Teora 202 1 OOV A | 1 5% pay 2
|[PE02-A) CONTEXTO VIRTUALES [L] Laboratorio 20231 00 A 20N | 12 st% 1o (% g (2
Bvolver Listado Clases &
| Presents tados los estudiantas (posterlormanto pusde deschoquar los busenied) &

Estado hoja asistencla: Ingreso Manual Asistencin | Estado aslstencla profesor: Ingreso Manual Asistencia

LISTADD DE ASISTENCIA 15/03/23 10:30-11:30 HRS.

2033-1 CONTEXTO VIRTUALES PE3DZ PARALELD A

11 ESTUDIANTES
1 8

2 - 8 ._
| -l_ 9 '"Z:
. 0 [0
5 -H il -
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PASO 5: DAR CLIC A CADA CASILLA DE LOS CONTENIDOS VISTOS EN CLASES SEGUN LA
PLANIFICACION DE LA ACTIVIDAD CURRICULAR.

Contenidos planificacién de Act. Curricular .
CONTENIDOS PLANIFICACION DE ACT. CURRICULAR
N° Contenido N° Contenido
: ol
Uso basico del procesador de texto Por ejemplo MS Word, Goagle Dlsposmvos fisicos para profesores y estudiantes hardware Por
1 O Docs.Uso basico de de herramientas almacenamiento y comparticion 6 O ejemplo La pizarra digital, celular smartphone, tablet, computador,
de documentos online Por ejemplo Google Drive, OneDrive y Dropbox lector digital, impresora, proyector multimedia, micréfono, parl
Estrategias de blsqueda y gestion de la informacion con propésitos
2 PAC microajustado 2022 7 académicos y pedagdgicos. Por ejemplo Google, Google académico,
eLibro
Uso basico del procesador de texto Por ejemplo MS Word, Google Competencias y estandares TIC MINEDUC por dimension dimension
3 ] Docs. Uso bésico de de herramientas almacenamiento y comparticion 8 O pedagdgica, dimension Técnica Instrumental, dimensién de gestidn,
de documentos online Por ejemplo Google Drive, OneDrive y Dropbox dimensidn, social, ética y legal Uso responsable de la informacion y
o - - : Estado del arte en contextos virtuales de aprendizaje y aspectos a
4 ] g:? e';gﬂfc; od;;?mﬁz:ﬁ svg;?rianézdaslev;?;e & S aie 9 O considerar en el disefio e implementacién de propuestas educativas
i ! ;=000 con TIC. Por ejemplo El modelo SAMR, PLE o ldquoentornos person
Uso basico de sistemas de gestién del aprendizaje o ldquoLMSrdquo y
5 O plataformas en linea Por ejemplo Ms. Teams, Google Classroom,
Edmodo
Guardar cambios

UNA VEZ TODO LISTO, HACER CLIC EN _Guardar cambios
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PREGUNTAS FREGUENTES

('_CUANDO DEBO REGISTRAR LA ASISTENCIA DE ESTUDIANTES?

PARA TODAS LAS CLASES EN MODALIDAD PRESENCIAL Y SINCRONICA

¢ HASTA CUANTOS DIAS PERMITE EL SISTEMA EL REGISTRO DE LA ASISTENCIA?

EL SISTEMA DE ASISTENCIA MANUAL PERMITE EL REGISTRO HASTA 7 DIAS CORRIDOS UNA VEZ REALIZADA LA CLASE

¢ QUE DEBO HACER SI SUPERO LOS 7 DIAS DE REGISTRO EN EL SISTEMA?

EXCEPCIONALMENTE EL O LA DOCENTE DEBERA:

Enviar Solicitud de Aprobacién para la La Direccién/Jefatura de Carrera si Una vez que obtenga la Aprobacién
Apertura del Sistema a aprueba la solicitud del Paso 1, debe reenviar el correo del Paso 2 a
Direccién/Jefatura de Carrera a través debera enviar su visto bueno ala asistencia@unap.cl o enviar SIGER a
de Correo indicando claramente las Direccién General de Docencia a informatica solicitando la apertura del
fechas y horarios en los que requiere través de correo, enviando copia al sistema.
ingresar la asistencia. docente.

ES DEBER DEL DOCENTE CUMPLIR CON LOS TIEMPOS DEFINIDOS DE REGISTRO DE ASISTENCIA Y DE LOS CONTENIDOS ENTREGADOS EN CLASES.
LA SoLicitub bE APROBACION PARA LA APERTURA DEL SISTEMA SOLO DEBE SER POR SITUACIONES EXCEPCIONALES COMO FALLAS CON EL SISTEMA, LICENCIA MEDICA O POR DESCONOCIMIENTO
DEL DOCENTE QUE HACE CLASES POR PRIMERA VEZ Y AL INICIO DEL SEMESTRE.
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