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Introduccion

El proceso de implementacion de las salas hibridas tomé en consideracion una
mirada de largo plazo, con estandares de alta calidad que realmente aseguren
una experiencia de clases satisfactoria tanto para estudiantes que estan dentro
como fuera de la sala de clases.

La distribucion de Salas Hibridas en la Universidad Arturo Prat es:

e 10 Salas Hibridas en Centro Docente y Vinculacion Arica

e 18 Salas Hibridas en Casa Central Iquique

» 10 Salas Hibridas en Centro Docente y Vinculacion Antofagasta
e 10 Salas Hibridas en Centro Docente y Vinculacion Santiago

e 10 Salas Hibridas en Sede Victoria
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¢ Como se compone una Sala Hibrida?

Las 58 salas a nivel nacional dispuestas en cada una de las Sedes y CDV, estan equipadas con:

, Cables USB para i

alimentar cada
Regulable entre —
quipo.
50 cm a 1 metro,

Camara 4k, 123°
, . . L. . Angulo de Visién. Co.nstola de'
Camara Panoramica Microfono Ambiental Soporte Administracion




¢ Qué permite una
Sala Hibrida? 3

Una sala hibrida permite un espacio de clase 4
centrado en la participacion de las y los
estudiantes a partir de un encuentro presencial y
virtual de dos audiencias, promoviendo
interacciones que garanticen el aprendizaje en
ambos grupos de estudiantes. 6
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Crea una reunion en Microsoft
Teams desde el equipo de tu
actividad curricular

En la configuracion, agregue
como asistente requerido a la
sala fisica que utilizard (cada
Sala Hibrida tiene su propia
cuenta de correo), defina
fecha/horay enviar.

En la sala, |utilicé el
computador de  estacion
habilitado e inicié la reunidn
previamente calendarizada en
Microsoft Teams. Tanto Ila
camara como el speaker se
activaran de forma automatica.

8 pasos claves para realizar una clase hibrida

Inicie la clase segln el Tipo
de Clase a realizar (A1, A2 o
A3) definido previamente.

Grabe la sesion.

Una vez terminada la clase,
finalice la videollamada.

No apague el computador de
escritorio, solo debe apagar el
proyector en el caso de
utilizarlo.

Guarde los articulos en su
compartimiento.




PREPARACION ANTES DE INICIAR 2

Agendar la reunién/c'las.e es el primer paso para
Configuraciones oo el oo aceitn, dubes ’
basicas: - a5 .
5
DURANTE LA CLASE 6

Para el desarrollo de una clase hibrida, el docente
puede definir el uso de los siguientes Tipos de
Clases:

SIGUIENTE >
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PREPARACION ANTES DE INICIAR

PASO 1

Ingresar a Microsoft Teams vy
Programar la reunion desde el equipo
de la asignatura o desde el calendario.

9 VOLVER SIGUIENTE -

—
E Nueva reunion Datos Aistente para progr..

Mostrar como: Ocupado \ Categoria: ninguna \ Zona horaria: (UTC-04:00) Santiago \ Opciones de respuesta \*  Requerir registro: Ninguno v/

Agrega asistentes requeridos +Opcionales

©  10-07-23 10:30 v — 10-07-23 11:00 v 30m @  Todoeldia

No se repite v

Agregar canal

©  Agrega una ubicacion Reunion en linea @D

B 7 US ¥V & s Ppémfo v S = iE Y o=@\ Y Q

Escribe los detalles para esta nueva reunion
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PASO 2

En el campo Agrega asistentes
requeridos debera escribir el correo
de la sala hibrida asignada, el correo
de cada sala se define como:
salahibrida-nombresala@unap.cl
(ejemplo: salahibrida-CM3@unap.cl)

9 VOLVER SIGUIENTE -

E Nueva reunidn Datos Asistente para progr...

Mostrar como: Ocupado '  Categoria: ninguna v Zona horaria: (UTC-04:00) Santiago \~ Opciones de respuesta Requerir registro: Ninguno v

LLLLL

11:00 v —> 10-07-23 M30 v 30m @  Todoeldia

Sugerencia: : 11:00-11:30 11:30-12:00 12:00-12:30

No se repite v

Agregar canal

ga una ubicacién Reunion en linea @D

Agre

= B 7 U S ¥V & M Pémfo v S EE Y o=@/ 9

Escribe los detalles para esta nueva reunién
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PASO 3

Asegurarse de que el equipo de la
clase este asociado en el campo
Agregar Canal. (Si la agenda se realiza
desde el equipo este se asociara de
forma automatica)

9 VOLVER SIGUIENTE -

E Nueva reunidn Datos Asistente para progr...

Mostrar como: Ocupado Zona horaria: (UTC-04:00) Santiago \ Opciones de respuesta Requerir registro: Ninguno v

/  Clase1

LLLLL

M30 v 30m @  Todoeldia

11:00 v = 10-07-23

Sugerencia: : 11:00-11:30 11:30-12:00 12:00-12:30

@ No se regj
a ,. 20221_XXXXX_XX23A |
© W

= B I US 'V

M Pérrafo v =T = iE Y e =@ 9

A
&
Escribe los detalles para esta nueva reunién
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PREPARACION ANTES DE INICIAR

PASO 4

Enviar reunion.

Nota: La sala hibrida debera estar asignada en
primera instancia a través de la guia académica
(UPRA), la accion de agendar no invalida lo anterior
y su objetivo es la organizacion y puesta en marcha
de la clase.

9 VOLVER

E Nueva reunidn Datos Asistente para progr...

~
Requerir registro: Ninguno \/

Mostrar como: Ocupado Zona horaria: (UTC-04:00) Santiago \/ Opciones de respuesta

Clase 1

o sc  SalasHibridascM3

+Opcionales

[©) 10-07-23 11:00 v — 10-07-23 11:30 v 30m @ Todo el dia

Sugerencia: 11:00-11:30 11:30-12:00 12:00-12:30

No se repite v

@ 20221_XXXXX_XX23A

Agrega una ubicacion

B 7 U S ¥V & A pamafo v S EEI Y e =8 9

Escribe los detalles para esta nueva reuniéon



DURANTE LA CLASE

Un recurso para utilizar como complemento en una clase hibrida

Tl pO ﬂ 1 . es el computador, donde los docentes quieran trabajar su clase
° o en base algun documento, presentacion power point, excel,
compartlr conte‘“do dGSde Word, videos, software, entre otros que signifique compartir la
[ ] [ ] [ ] [ ] ” H .
eql"po/dlspos't'uo pantalla desde un equipo

Para ello se recomienda:
e Disponer de un notebook con el contenido disponible que
desee compartir.

Paso a Paso:
Ambiente Virtual

Unirse alareunion previamente agendada con el
equipo/dispositivo a utilizar

/ %
/ ’
y -
d

° Compartir Contenido desde la videollamada.

Ambiente Presencial

Encender proyector y conectar al equipo/dispositivo
para proyectar contenido.
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DURANTE LA CLASE
Tipo A2:
Uso de Pizarron

Uno de los recursos principales de los docentes de apoyo a sus
clases es la pizarra y se debe procurar que la visualizaciéon de la
pizarra sea igual de buena para ambos ambientes.

Cuando el docente utilice esta opcién debe asegurarse de que la
visibilidad de la pizarra es correcta a través de la camara y de que
los estudiantes remotos podran seguir la explicacion con la
misma calidad que los estudiantes del ambiente presencial.

Para ello se recomienda:
e Asegurarse de que la limpieza de la pizarra sea la correcta
para que la camara recoja con nitidez lo escrito en ella.

e Ajustar la posicion de la camara y el encuadre (si no esta
ajustada por defecto) para que la visibilidad sea 6ptima.

e Pedir realimentacion a los estudiantes del ambiente virtual,
para comprobar que siguen la explicacion sin problema.

Paso a Paso:

e Seleccionar Compartir Contenido en Microsoft
Teams y hacer clic en modo Contenido de la Camara
Web -> modo: whiteboard lo que permitira que a través
de inteligencia artificial la camara capte la pizarra y
capture de mejor forma el contenido. (Ver video)
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DURANTE LA CLASE
Tipo A3:
Modo Mixto

El modo mixto permite la combinacion de A1y A2, contando con
el apoyo de un proyector.
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Otras Configuraciones

Uso de Control Camara:

El enfoque de la camara esta configurado de
forma predeterminada, si quisiera realizar zoom o
seleccionar una vista deferente, debera:

1. Zoom: Presionar el boton Zoom y direccionar
con flechas hacia donde quiera apuntar.

2. Vista diferente: Presionar los botones de
direccion.
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